Portale Servizi Ciofs-fp

MANUALE
D'USO &
{ )

per utenti

Piattaforma
LavoriAmo Jobiri




Questa guida ti accompagnerd
nell'utilizzo della piattaforma online
LavoriAmo Jobiri.

INDICE

PAG.1_ACCESSO ALLA PIATTAFORMA

PAG. 6 _FUNZIONE LEZIONI

PAG. 7_FUNZIONE STRUMENTI - CURRICULUM
PAG. 9_FUNZIONE STRUMENTI - LETTERA
PAG. 11_FUNZIONE STRUMENTI - COLLOQUIO
PAG.14_FUNZIONE RICERCA DI LAVORO




ACCESSO ALLA PIATTAFORMA

ESISTONO DUE MODALITA PER ACCEDERE A LAVORIAMO:

1. Entrare direttamente in piattaforma seguendo il link http://lavoriamo.smartciofs-fp.it/
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2. Accedere attraverso il PORTALE SERVIZI CIOFS-FP che trovi cliccando qui
https://portale.smartciofs-fp.it/login.html

Portale Servizi Ciofs-FP

CICFS-FP

In entrambi i casi basteranno pochi clic per scoprire ed utilizzare tutti i
servizi pensati per te. Vediamo come fare!


https://portale.smartciofs-fp.it/login.html
http://lavoriamo.smartciofs-fp.it/

ACCESSO ATTRAVERSO LAVORIAMO-SMARTCIOFS

1.
Se scegli di seguire il link http://lavoriamo.smartciofs-fp.it/ arriverai a questa schermata.
Clicca su "area candidati” per accedere.
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2.
Inserisci le tue credenziali e clicca su “accedi”

Portale Servizi Ciofs-FP
CICFS-FP

Accedi  Iscriviti

Indirizzo Email

Password

Dimenticato la password?

3.
Clicca su “Lavoriamo” per accedere alla piattaforma LavoriAmo Jobiri

RS

Portale Servizxl Clofs-FP
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http://lavoriamo.smartciofs-fp.it/

E SE NON SONO ANCORA ISCRITTO?
ECCO COSA FARE!

1.
Clicca su “iscriviti”

Portale Servizi Ciofs-FP

La tua porta di accesso per la formazione e il
lavoro

Accedi  lIscriviti

Indiriz:

Pas

Dimenticato la password?

Registrati al Portale Servizi
Ciofs-FP

La ftua porita di accesso per La formazione e
FO0

NOTA: Una volta completata liscrizione riceverai una email e successivamente, SOLO TRAMITE
CONFERMA DELL'OPERATORE CIOFS DI RIFERIMENTO, I'utenza sard approvata e potrai accedere
con le credenziali che avrai inserito. Se per qualsiasi motivo l'utente dovesse risultare gid
iscritto, provare ad accedere inserendo la seguente tipologia di password: nome.cognomeC2!
Se continui ad avere problemi, contatta I'assistenza.




ACCESSO ATTRAVERSO IL PORTALE SERVIZI

1. Per accedere attraverso il PORTALE SERVIZI CIOFS-FP puoi cliccare qui https://portale.smartciofs-
fp.it/login.ntml e ti troverai su questa pagina.

Portale Servizi Ciofs-FP'
Avcedi oot
[ e [
2.
Inserisci le tue credenziali e clicca su “accedi”
Portale Servizi Ciofs-FP ClI'FS-FP

Latua portadiz - la formazione el
lavoro

Accedi  Iscriviti

Indirizzo Email

Password

Dimenticato la password?

3.
Clicca su “Lavoriamo” per accedere alla piattaforma LavoriAmo Jobiri

CUPs-FR

Portale Servix Clofs-FP
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https://portale.smartciofs-fp.it/login.html
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ORA SEI ALL'INTERNO DELL'HOME PAGE LAVORIAMO!

gobiri CIOFS-FP P i @) & &

Ciao Marcello De Pace, Accelera la tua ricerca del lavoro
benvenuto/a in Jobiri

on
aaaaaaa presentazione @ “
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ESPLORIAMO INSIEME TUTTE LE FUNZIONI A TUA
DISPOSIZIONE!




FUNZIONE LEZIONI

1.
Nel menu clicca sulla voce “lezioni"

m CIOFS-FP Home  Letioni  Rioerca cellvin  Stmesie nm i o

Ciao Marcello De Pace, Accelera la tua ricerca del lavoro
benvenuto/a in Jobiri

L swategie ficerca lavoro. 5 m
@ FE cusrieulumn 11 “

O rmacee spaegeaiiouia

+| Lettera di presentazione 8 “

ql!l"ll‘i'?
S £ Collogui
|  —

Trova opportunita di lavoro

2.
Apparird un elenco di pillole formative di due minuti con consigli per la ricerca di lavoro,
stesura del CV, lettera di presentazione, colloquio e scelta del lavoro.

_dbbﬂ CIOFS-FP mome  Leon Roecadelinon Swumes v i 1

ioni
Leza Cosa vuoi imparare oggi?

i Piarafica carriera WOLEDON - o

r Seopfi opportunith HLEDON — 04

Lettera di mativazione 19 LEDON - [0

p Curriculum Vitae JLEDON — 5% m

Collaqui ISLEDON " = izl ey

E i/ Soegl opportunith 21 LEDON ™ m

ol

<



FUNZIONE STRUMENTI - Curriculum

1.
Nel menu clicca sulla voce "strumenti’, si aprird un menu a tendina contenente tre voci:
curriculum, lettera, colloquio. Clicca su "Curriculum”.

gobiri CIOF5-FP Home  Leon Roesacemen e m oL

attury

CiagMar ~
nvenu i

L] swategie ricerca lavors. A5 m
@ FE curiculum 11 GEED

B mascein cenacegoiotsougia it

L

Accelera la tua ricerca del lavoro

Letters & preseniazione @ “

orig
S~

| cobons 4

Trova opportunita di lavoro

«=» g=p

2.
Con questa funzione & possibile creare e conservare in memoria tantissimi CV diversi.

gobiri CIOFS-FP Mot bknl Rowcesilions  Srumiss il (@ i

Curriculum Vitae

B cV Francesco De Pace P o
11 CV europeo Marcello T Uma meiten 7 semmane 1y o -
B 1 Cumiculum generale Anna Cavallaro T - e mondics T mananety o
IR v Mattia Morles P RS RS 3 BN & -
B0 Cumiculumn Vitae Letizia P Usima moddca 15 settimane G-
IR cvjarju PR URima modéca 24 settimane fa @~
B0 Frimo CV Francesca Toro # Liva EsiRer ima modibien: 35 setiiman fa o -
B cv-usA PprTe— Lema modien 20 snimant fa -
11 Senapo o Uhve Enee Umima moddca: 54 settimane fa '
11 Frima GV Elio £ Lvn et Umma madics 57 setmans fa o
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FUNZIONE STRUMENTI - Curriculum

3.
E’ possibile scegliere fra 12 diverse tipologie di impaginazione. Il sistema permette di
cambiare formato automaticamente, senza dover copiare di nuovo i dati inseriti.

gobiri CIOFS-FP Home  Lezon  Roechoellvorn  Srumenti= nm L s

Curriculum Vitae + Ritorma ala fsta

= = = - 1
i S 0 :— - £-

Basic Eurcpass

o o
— —_— a it

4,

Nellimmagine sotto si pud visualizzare l'interfaccia principale in cui inserire i dati
dell'utente nella sezione CV. Nel menu di sinistra si trovano le voci da riempire, che
naturalmente variano a seconda della tipologia di utente (un neo-diplomato ad esempio
non avrd esperienze di lavoro, ma potrd valorizzare le voci “istruzione’, "competenze’,
"obiettivi di carriera” etc.)

gobiri CIOFS-FP Fome  Lezioni RescadelBwro  Seument - m oy s

ifica profi

Sezioni Profilo

Curriculum Vitae

TITOLO CubsscuLIAY

Linjcar imemagea

Itahan

HOME® COGNOME®

Moo e Face

DATA DI NASCITR CODICE FISCALE

Emanr

mascelo depaceg@catspugha &

TEAEFOND CELULARE

T PAEZE DODICE POSTALE



FUNZIONE STRUMENTI - Lettera

1.
Nel menu clicca su "strumenti’, si aprird un menu a tendina contenente tre voci: curriculum,
lettera, colloquio. Clicca su ‘lettera”

4obiri CIOFS-FP Wome  Leson  Rocadelmors  Seumentiz n x s

Lemters

CiaoMag e, Accelera |a tua ricerca del lavoro
benwenu ~ i

&l swategiericerca lavoro 45
® == Curriculum 11
O macencsepsiegentiuiat )

Lettera di presentazione a

Norly,
S  Colloqui 4 =
- —

Trova opportunita di lavoro

°

2.
Come per il Curriculum, anche questa funzione permette di creare e conservare in
memoria lettere diverse.

qobiri CIOFS-FP Hame Lo Roeads e Smemed e n 1
Lettere [+ ropngiruns §
BT Lettera dimestrativa 0K Uma mosfice 0 minst fa + 5 0 @

01 Letiera Taranic 25 e moaton B gemienac iy £ s 0@
B0 Primabetiera e s 18 peltimane i s ;00
Bl Marcello Umima modfica 28 settimane i s £ 0 M0
BT Letters Apple LiRma modfcn 34 semtmane £ £ 0O M0
11 Candidatura Rend Uma mosficn 57 settimane ta s £ 0@
I 1 Candidatura Severi unr mosicn S8 pttmane & 5 [ @
11 Candidatura s i modfica $8 settimane s 7 s
11 Candidatura- Resalba Mioneli Unma mostca 2 seitmane fa r s B8

s



FUNZIONE STRUMENTI - Lettera

3.

Il sistema offre molte vari modelli di lettera di presentazione, utili per iniziare a scriverla
partendo da una base gid impostata.

Lettra

Serivi la lettera Anteprima e condivisione
Fail coipo Fatti concscene dagi st

Sezioni Intestazione

INTESTAZIONE e

Candidatura con lettera d raccomandazions Accompagna una candidatiurs con una lemer di rbccoman. ™

Moadello

APERTURA
T I IngrazZiaments i
GORPO Lettera di ringraziament:
Esprimi gratituding a qualcuno che & stato coimvoio nella tua ricenca di lavon
CHIUSURA

Léttéra di candidatura réspinta

Rispondi ad uns letiern -

o ¢ distinguiti e gli altri cancicat resping

Lettera di sollecito

Inviza gentimente qualcuns ad agire in merito a unattivish in saspesa conte

Lettera di dimissioni
Comunica peofessionalmente le e dimission al tus datre & lavero
Candidatura con lettera di racoo 2z

Candidatura per azienda di ricerca & sé

Fornisei ai neciutanor informaioni chisve & suop

Lettera di autocandidatura
BT i1 COPMNTD CON LNBTHNSS & SO i che MO0 S5 Derieno per loro

Rispondi ad un annuncio di unazienda di ncerca & selezions

Fenigei b teiutase b infommazioni chine sulls bl idendith Bl lvsno pa &l © S181 candidanas

Richiesta lettera di referenza

4.

Nel menu di sinistra si trovano le voci "apertura’, “corpo’, "chiusura’: cliccando sulle singole
voci é possibile completare ogni singola parte della lettera ed arrivare al risultato finale.
In ogni fase della stesura € possibile ricorrere all'aiuto del sistema, che fornisce esempi

concreti (vere e proprie frasi da cui prendere spunto per strutturare i concetti da
esprimere).

- Chiusura
Sezioni Apertura Sezioni Corpo .
awm
l.\ﬁ-:lm'(- B! = P =
=1 - BI]E o - i ime s Ss
Ege. Dot Mercantile o i g,
conro 7 . o — e proflc, e i
Gome rinalea dal mis Curriculum Vizae allegats, ho manumng un esperienas i R o oo oo o coonio egrciedon s o finegs
chsurL ] 1 i g s SMieta o un eesie rsenbe n meri.
comsuns comunicazione. il management.La publbicied & ls formazione. La mis
— oot weatn 4 rieg?
, i prog e = .

i sibuppo per o - Realith per
quale mi serio portats £ motiato, condaadendane g iopi ed i valoni 1ociaki e
nevritceish, ton Nebietive di condhvi i i .

-
y E|-.-..-. 81 &
APERTRA 2
——
W P

he = s DottPustore. iocio dell woitia Fondizions, i

a vivamente di
Essendo infattla conascenza del requaishl per ka posizione vacante presso s s
Struttura, =i ha fatze presente che potrei essene un candidaa ideals.

s



FUNZIONE STRUMENTI - Colloquio

1.
Nel menu clicca sulla voce "strumenti”, si aprird un menu a tendina contenente tre voci:
curriculum, lettera, colloquio. Clicca su “colloquio”.

gobiri CIOFS-FP mome  leen  Recacelee  Sumestis m L s e
Clao Mare ~ e, Accelera la tua ricerca del lavoro
benveryy ~ i
S0 sustege ncercalavre A5 m
@ B oo 11 GEEED

O marceio sacegeictsougie &

Letiera di presentazione @ “

oris,
el  * + =

Trova opportunita di lavoro

]

2.
In questa sezione e possibile sperimentare un vero e proprio colloquio di lavoro attraverso
la simulazione di domande frequenti durante un colloquio.

Home Lezioni Ricenca del lavono Strumenti ~

Nuovo training di colloquio [« imcivanng ]

Esercitati 3 prepararti per il collaguio di selezione

SELEZIONA INTERVISTATORE SCEGLIUN NOME PER IL TUO COLLOQUID

TIPO DI DOMANDE

Domande difficili -
NUMERD B DOMANDE
0: ] 7

SELEZIONA LINGLUA

Italiang

s

e o0



FUNZIONE STRUMENTI - Colloquio

3.
Il sistema permette di calibrare il livello di difficoltd del colloquio selezionando l'intervistatore
e la tipologia di domande

Esercitati a prepararti per il coliequio di selezione

SELEZIONA INTERVISTATORE SCEGLIUN NOME PER IL TUO COLLOQUIO

TIFG [ DOMANDE

Domande difficili "

Domande difficil '

Domande discriminatorie
Domande riguardanti te stesso
Domande sulla retribuzione
Domande trabocchetto
Domande sul datore di lavoro
Lavori ICT - Networking

Lavori a contatto con il pubblico
Lavor amministrativi

Lavori creativi

Lavori manageriali

Lavori nel marketing e vendite
Lavori tecnici

Neo diplomati e neo laureati
Lavori ICT - Programmazionsg
Lavor ICT - Tecnica Informatica
Lavori ICT - Sicurezza Informatica

Una volta partita la simulazione il candidato potrd registrare le proprie risposte per
rivederle e/o mostrarle al suo coach.

Nuovo training di colloguio

Domande trabocchetio 147

Intervistatore

} @ Quali aspetti del suo ultimo datore di lavoro
detestava o non le piacevano?

s



FUNZIONE STRUMENTI - Colloquio

5.

Cliccando su “Visualizza resoconto” € possibile analizzare i risultati ottenuti e leggere i
suggerimenti sulle risposte pit opportune da dare alle domande del colloquio di lavoro
selezionato in precedenza:

fobiri CIOFS-FP it @ P
Formazione colloguio

PRowa di colloquio

LI S
Magazziniere ‘

Ml i .e
Coll b -]

o
Collogiss base OFT ot it
Marcelky OF7  honrisw

[ [ sty *
Marcello 17 monriss

I pomandedifc W -
Colloquio Mawa 4 semmane 1 TIT hon st -

I s —

=3 .
Colloquio domande difficil £1 setterace LR

LU ::--‘f-q:e-.-::.::-‘.--: o ) - L

La schermata che si aprird permetterd di visualizzare i suggerimenti sulle risposte piu
corrette da dare alle domande ed esprimere una propria autovalutazione sulle risposte
date in sede di colloquio.

Il tuo resoconto Revisiona le tue risposte [« i meianiog 1 ¢ Raomaatedamnse

Dowve i vede fra 5 anni? 143

Lvusgps verbsie ¢ paitertise

Valutazione complessiva del colloguio

e

v
Linguaggio verbale e paraverbale \:odiﬂca risposte
Comportamento Il mio punteggic #
»
P Lonungges e s
Linguaggio non verbale
Comporaments | mio pumeggic
=
qu‘f
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FUNZIONE RICERCA DI LAVORO

1.
Nel menu clicca sulla voce "ricerca di lavoro”

dobiri CIOFS-FP Home  Leson

Ciaoc Marcello De Pace,
benvenuto/a in Jobiri

@

[

arly,
e

Trova opportunita di lavoro

®

2.

Apparird una schermata allinterno della quale sard possibile svolgere la ricerca,
selezionando i campi d'interesse attraverso i filtri del menu di sinistra.

ml CIUF5-FP Home  Ledoni  Ricercadelvory Siramenti=

Ricerca del lavoro

P Levor mgget

Filtro di ricerca

TRl o wudc

Accelera la tua ricerca del lavoro

Strategie ricerca lavora 45 m
Curriculuen 11 n
Lettera di presentazions 8 “
Collogqui 4 =D

o D ovna
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FUNZIONE RICERCA DI LAVORO

3.

Cliccando sul pulsante “lavori suggeriti” sard possibile visualizzare alcuni annunci di lavoro
che potrebbero essere in linea con le precedenti ricerche o con il profilo lavorativo caricato

nella piattaforma.

Benece ol oy

jobiri CIOFS-FP Hame  ugn

Strrertie

Ricerca del lavoro

7 Laveri sugger

o Trls

Operution Speciskil, Firente

s

Fittro di ricerca
Ll
B corsre
wen
Tipo contrata
T
e Lizestree

Tum

4.

o iE B

Beriness Development
0 Trade (Ligusn)

B S S,

Per estendere la ricerca al web basterd evidenziare la casella "web"

Ricerca del lavoro

@ Che cosa stai cercando?
% Lavori suggeriti

Filtro di ricerca

Rete
CIOFSFP
Web /
Tipo contratto

Tutti e
Ore lavorative

Tutti -

Livello di anzianita

Tutti -
Titolo di studio
Tutti =

X Cancella tutto

9 Luogo

% Lemie candidature

BNP PARIBAS SECURITIES SERVICES - LOCAL CASH
INVESTIGATION

BNP PARIBAS ITALIA | Piazza Lina Bo Bardi, 4, 20124 Milano M, talia

Whao we are Bnp Paribas Securities Services (BP2S) is the biggest depositary
bank in italy. It offer..

(O 3ISETTIMANEFA #8 STAGE

BNP PARIBAS SECURITIES SERVICES - BANCA
DEPOSITARIA

BNP PARIBAS ITALIA | Modena MO, ltalia

Who we are Bnp Paribas Securities Services (BP2S) is the biggest depositary
bank in Italy. It offer...

(D 3ISETTIMANEFA ol STAGE

BNP Paribas Securities Services — Client Development
Team - Internship

g

vy
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5.

FUNZIONE RICERCA DI LAVORO

Inserendo una mansione nella barra della ricerca il sistema mostrerd tutti gli annunci di
lavoro presenti online con riferimento a quella specifica mansione

Ricerca del lavoro

Magazziniere

6.

¥ Lavori suggeriti

Filtro di ricerca
Rete

CIOFSFP

Wb

Tipo contratto
Tutti

Ore lavorative

Tutti

Livello di anzianita

Tutti

Titolo di studio

Tutti

1568 risultati per

Magazziniere

Magazziniere - Stage A,
ADECCO ITALIA SPA | Senate Lombardia

Possiedi un titolo di studio legato alla logistica oppure una forte motivazione
ad intraprendere...

@ 4GIORMIFA o8 STAGE

Magazziniere/a &
ADECCO ITALIA SPA | Alzano lombarde Lombardia

Per aziend a specializzata in pavimentazioni in legno ricerchiamo un/a
Magazziniere: si propone i..

(@ 6GIORMIFA ol TEMPO DETERMINATO

Per affinare la ricerca sard poi possibile inserire il luogo che si desidera, indicando la
distanza massima entro cui cercare annunci pertinenti.

Ricerca del lavoro

= Magazziniere

N\

@ Lavori suggeriti

Filtre diricerca
Rele

CIOFS-FP
el

Distanza massima

Tipo contratto

Tutti

Ore lavorative

Tutti

Livello di anzianita

10 risultati per

@ Reggio Calabria

Magazziniere in Reggio
Calabria

Operaio di magazzino

i
GL SERVICE 2011 SRL | Messina
Si assume un operaio magazziniere per importante azienda italiana con
sede 3 Messina
© GGIORNIFA @8 TEMPO DETERMINATO
MAGAZZINIERE e

AGENZIA OSMOSI S.PA. | Messing, Sicilia
Osmcsi SpA, Agenzia per il Lavero, filiale di Conversano, ricerca per azienda

abimmbs Aalla snminm



7.

FUNZIONE RICERCA DI LAVORO

Ecco un esempio della schermata che si aprird cliccando su uno degli annunci. Da questo
momento, se l'utente vorrd candidarsi, il rapporto non sard pit tra LavoriAmo Jobiri ed il
candidato, ma tra I'autore dell’'offerta ed il candidato, che finalizzerd la sua richiesta
allinterno del sito web del potenziale datore di lavoro.

Dettaglio dell'offerta

Sorgemi Group S.rl.s

THPO COMTRATTO

OFE LAVORATIVE
Partarne

LUy

Reggin Calstria it
POSIZIONI RICHIESTE

LIVELLD D ANZIANITA

ExéCutive/Vice Presidente

SORGEM GRLUP

Invia candidatura

Muove assunzioni 2022

O 1 SETTIMANA FA @ Q0O ME

Descrizione dellofferta

ATHNE OOMMAZiak IMpegnae Sul WeTiono per Sralinl MENOTARER & SepuraTions delle sogque

posed

Si neercans

=3 figune per gpanimanto sagraeny

<M 5 GO AT

~B 1 B AT RTARSITATIONE

i ol un compensn o £450.00 per Lvono partitene.

5 richiade purbupbtl, COTRNTE Crwe + COSRCIt Colomual Non KNG PACHIINE

Eapennte lavorstie pregrasse nel sesiore

e SV 20N necapia iiefonica

Lannrg: T G

DiLgs 214203 {rontro ogei tpo

% Salva questo lavero

W (e peno Cully L SUETT (paenh O UBIETND e 54) & gel
TInazione]

~ Candidati ara

B itakana =

NOM SE| REGISTRATO? COMPLETA IL FORM

Morr®

Shaic i origine *

Coaterma trad *

Dot o runces *

& leg
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